职称申报单位网上操作流程

档案在长沙市人力资源公共服务中心按以下步骤：
1、 单位注册：
登录“湖南人社公共服务网上服务大厅（单位网厅）”
https://ggfw.rst.hunan.gov.cn/neaf-ui/#/login

1、 未注册：选择注册新账号------注册类型-----人才人事----------专家项目、职称、继续教育申报-----填写工作单位信息---------统筹区：芙蓉区 ---------业务类别：专家项目、职称、继续教育申报-------审核单位选：主管单位-输入长沙市人力资源公共服务中心------等待审核
[image: 1][image: 2][image: 3]

[image: ]2、已注册：联系我处建立上下层级关系

2、 上下层级关系确认（单位必须注册审核成功才能操作）：
层级关系可多渠道建立（材料交哪里就在哪里建立）

登录单位账号------人才人事-------专业人员技术管理---------审核树配置---------审核层级单位确认-------选择（长沙市人力资源公共服务中心）——确认通过
[image: 1691569752(1)][image: ad7c51ef20d9f0da4671788dfa6c6c4]


3、 参评人员上传材料后单位审核流程：
1、 登录单位账号——人才人事——专业技术人员管理——职称评审系统——所在单位初审——确认通过（如材料需要修改直接点退回）
[image: 1691629511(1)]

2、 [bookmark: _GoBack]登录单位账号——人才人事——专业技术人员管理——职称评审系统——所在单位申报公示——新增输入必填信息（注意公示时间不低于5个工作日）——保存——回到所在单位申报公示——勾选申报人员——填写公示结果——再保存[image: 1691629749(1)]

3、 登录单位账号——人才人事——专业技术人员管理——职称评审系统——单位推荐上报——年度勾选当年申报年度——查询——选择申报人员——勾选基层申报单位（长沙市人力资源公共服务中心）——上报
[image: 1691629877(1)]
[image: 25fe79fafa0e4b69a08c0ce6f60a5c1]

以上单位流程已完成 静待上级单位审核即可
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